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คู่มือการลงทะเบียน
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1
เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ www.thailandsha.com
และเข้าสู่ระบบ
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2 เลือก ตรวจสอบสถานะ จากแถบเมนูด้านบน
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กด SHA Plus+ ในช่องสถานะ เพ่ือ
ลงทะเบียนรับ SHA Plus+

หมายเหตุ : ปุ่ม SHA Plus+ จะแสดงเฉพาะสถาน
ประกอบการท่ีอยู่ในจังหวัดท่ีมีการเปิดรับสมัคร 
SHA Plus+ เท่าน้ัน
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1. กรอกข้อมูลสถานประกอบการ ได้แก่
• จ านวนพนักงานชาวไทย
• จ านวนพนักงานต่างประเทศ

2. แนบไฟล์ใบอนุญาตประกอบธุรกิจ โดยกด
ท่ี Choose File และเลือกไฟล์จากเคร่ือง
ของท่าน เม่ือเลือกเรียบร้อยระบบจะแสดง
รูปใบอนุญาตด้านข้าง

3. กด บันทึกข้อมูลสถานประกอบการ

4. กด ถัดไป เพ่ือเพ่ิมรายชื่อพนักงาน

1
2

3 4
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การเพ่ิมข้อมูลพนักงาน สามารถเพ่ิม
ได้ 2 รูปแบบ

1. น าเข้าข้อมูลพนักงานจาก
แบบฟอร์มท่ีก าหนด ซ่ึงสามารถดาวน์
โหลดแบบฟอร์มได้ท่ี

2. น าเข้าข้อมูลพนักงานผ่านหน้า
เว็บไซต์ โดยกดท่ี 

1 2
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5.1

รูปแบบที่ 1 การน าเข้าข้อมูลพนักงานจากแบบฟอร์มที่
ก าหนด

1. หลังจากกด                  จะเข้ามาท่ีหน้าน าเข้าข้อมูล

2. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มส าหรับน าเข้าข้อมูลพนักงานท่ี
ก าหนด โดยกดท่ี ดาวน์โหลดฟอร์ม excel ส าหรับน าเข้า
ข้อมูล ระบบจะดาวน์โหลดและ save เป็นไฟล์ excel ใน
เครื่องของท่าน ชื่อไฟล์คือ
shaplus_import_employee_ex

3. กรอกข้อมูลพนักงานลงในแบบฟอร์ม โดยกรอกข้อมูลให้
ครบทุกช่อง ได้แก่
ประเทศ / เลขบัตรประจ าตัวประชาชน / พาสปอร์ต / ช่ือ / 

นามสกุล / สถานะการฉีดวัคซีน

4. น าเข้าไฟล์แบบฟอร์มข้อมูลพนักงานท่ีกรอกข้อมูลครบ
เรียบร้อยแล้ว โดยกด Choose File และเลือกไฟล์จาก
เครื่องของท่าน เม่ือเลือกเรียบร้อยระบบจะขึ้นชื่อไฟล์
ด้านข้าง

5. กด               เพ่ือน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ เม่ือน าเข้าไฟล์
เรียบร้อย ระบบจะขึ้น success

6. กด         เพ่ือตรวจสอบข้อมูลท่ีน าเข้าระบบ

กดเพ่ือดาวน์โหลด
แบบฟอร์ม excel 
ส าหรับน าเข้าข้อมูล

4
2

6

5

https://thailandsha.com/shaplus/uploads/file/shaplus_import_employee_ex.xlsx
https://thailandsha.com/shaplus/uploads/file/shaplus_import_employee_ex.xlsx
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5.2

รูปแบบที่ 2 น าเข้าข้อมูลพนักงานผ่านหน้า
เว็บไซต์

1. หลังจากกด                 จะเข้ามาท่ีหน้า
ข้อมูลพนักงาน

2. กรอกข้อมูลพนักงานให้ครบถ้วน และแนบ
ไฟล์ เอกสารการฉีดวัคซนี

3. กด

4. เม่ือระบบแจ้งว่า บันทึกข้อมูลพนักงานส าเร็จ
แล้ว กด       เพ่ือบันทึกข้อมูลพนักงาน
ท่านอื่น

2

2

34
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1. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลพนักงานท่ี
น าเข้า

2. กดท่ีรูปดินสอในช่อง จัดการ เพ่ือแก้ไขข้อมูล และ
แนบไฟล์รูป เอกสารรับรองการไดร้ับวัคซีน
ป้องกันโรคโควิด 19 ของประเทศไทย

1 2
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1. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลูพนักงาน และ
แก้ไขให้ถูกต้องได้จากข้ันตอนน้ี

2. แนบรูป เอกสารรับรองการฉีดวัคซีน โดยกดที่ 
Choose File และเลือกไฟล์จากเคร่ืองของท่าน 
เม่ือเลือกเรียบร้อยระบบจะขึ้นรูปเอกสารรับรองท่ี
แนบมา

3. กด บันทึกข้อมูลพนักงาน

4. เม่ือระบบแจ้งว่า บันทึกข้อมูลพนักงานส าเร็จแลว้ 
กด กลับ เพ่ือบันทึกข้อมูลพนักงานท่านอืน่

1

2

34
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7.1

1. เม่ือแนบรูป เอกสารรับรองการฉีดวัคซีน แล้ว รูป
เอกสารจะเปลี่ยนจากสีแดงเป็นสีฟา้ โดยจะต้องท า
การแนบเอกสารรับรองให้ครบทุกคน ส าหรับผู้ท่ีฉีด
วัคซีนครบแล้ว

2. เม่ือแนบเอกสารรับรองการฉีดวคัซนีครบทุกคน
แล้ว กดท่ี ถัดไป

1

2
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1. ระบบจะสรุปข้อมูลท้ังหมดอกีคร้ังเพ่ือตรวจสอบ 
และค านวณการได้รับวคัซนีของพนักงาน ซึ่ง
จะต้องมขี้อมูลการได้รับวคัซนี ร้อยละ 70 ขึ้นไป 
จึงจะสามารถส่งข้อมูลให้คณะกรรมการพิจารณา
ได้

2. ตรวจสอบสถานะปัจจุบันของท่าน หากพนักงานท่ี
ได้รับวัคซีนมีจ านวนน้อยกวา่ ร้อยละ 70 จะไม่
สามารถส่งข้อมูลให้คณะกรรมการพิจารณาได้

1

2
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8.1

กด ส่งตรวจสอบเพ่ือขอ SHA PLUS เพ่ือส่งข้อมูลให้
ทางคณะกรรมการพิจารณา

*** เม่ือส่งตรวจสอบแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก

1



14

8.2

กด ส่งตรวจ เพ่ือยืนยันการส่งตรวจข้อมูล
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ท่านสามารถตรวจสอบสถานะได้ท่ี 
สถานะปัจจุบัน



16

10

สถานะตรวจสอบของคณะกรรมการเม่ือ
ผ่านการพิจารณา ระบบจะแจ้งว่า

ผ่านการตรวจสอบ



17

11

สถานะตรวจสอบของคณะกรรมการเม่ือ
คณะกรรมการต้องการให้ทา่นแก้ไขข้อมูล
ระบบจะแจ้งว่า แก้ไขใหม่ พร้อมระบุเหตุผล
ในการแก้ไข

ท่านสามารถแก้ไขข้อมูล โดยกด 

เพ่ือด าเนินการแก้ไขข้อมูลในสว่นท่ี
คณะกรรมการแจ้ง

และด าเนินการกด ส่งตรวจสอบเพ่ือขอ 
SHA PLUS อีกคร้ัง


